. 11/2016. (VII. 28.) szamu jegyzdi utasitas
Tatabanya Megyei Jogii Varos Polgarmesteri Hivatalaban a kozérdekii adatok
megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjérdl sz6lé szabalyzat kiadasarol

A jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés j) pontja alapjan, az
informacids oOnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL
torvény 30. § (6) bekezdésében és az allamhdaztartasrol szolo toérvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjdban meghatarozott
feladatkdoromben a Tatabanya Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivataldban a kozérdekd
adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél szolo szabdalyzatot az alabbiak szerint allapitom
meg:

SZABALYZAT
Tatabanya Megyei Jogt Varos Polgarmesteri Hivatalaban a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérol

L Kozérdekii adatok igénylése

1. Kozérdek(i adat, kozérdekbdl nyilvanos adat (tovabbiakban: koézérdekii adat)
megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus uton barki igényt nytjthat be.
E szabalyzat alkalmazasaban kozérdekii adat: az Onkorméanyzat és a Polgarmesteri
Hivatal kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak
ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esé,
barmilyen modon vagy formaban rogzitett informécidé vagy ismeret, fliggetlenil
kezelésének modjardl, onallo vagy gyljteményes jellegébdl, igy kiillondsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedé értékelésére, a birtokolt adatfajtidkra és a miikodést
szabalyoz0 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotdtt szerzédésekre
vonatkozo adat.
Kézérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.
(Szemelyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonosséagra jellemzé ismeret -, valamint az abbol levonhatd,
az érintettre vonatkozdé kovetkeztetés.)

2, Koézérdekl adat iranti igény benytjtasa:
- irasban a Polgarmesteri Hivatal postai cimén, 2800 Tatabanya, FO tér 6.,
- a jegyzo(@tatabanvya.hu elektronikus levélcimen,
-sz&ban a mindenkori ligyfélfogadasi rend szerint az igyfélszolgalati irodan
Irasbeli benyujtas esetén az 1. mellékletben talalhaté formanyomtatvanyt kell
hasznélni. A nem formanyomtatvanyon benyujtott kérelmet ezen ok miatt nem lehet
elutasitani.

& Szoban eldterjesztett igényt akkor lehet teljesiteni, ha
- az igényld széban kéri a valaszt és az szdmara kielégito,
- az igényelt adat az Onkormanyzat honlapjan, vagy més jogszeri moédon mar
nyilvanossagra kertilt,
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- az igényelt adat a Polgarmesteri Hivatal munkatérsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhet6ségére vonatkozik,

- az igény az Onkormanyzat, illetve a Polgérmesteri Hivatal eljarasara, hataskorére, az
alkalmazott jogszabélyokra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

A szoban el6terjesztett kérelmekrél — amennyiben a tajékoztatds azonnal nem
teljesithetd — jegyzOkonyvet kell felvenni az 1. szamu mellékletben talalhato kérelem
szerint €s azt az irasban vagy elektronikus uton benyujtott igényekhez hasonléan kell
kezelni.

A kérelmek intézésének rendje:

. Az irasbeli adatkéréseket haladéktalanul tovabbitani kell a jegyzonek, aki az illetékes

szervezeti egységhez tovabbitja azt adatbekérés céljabol. A koézérdek( adat
megismerésére iranyuld igénynek tudomasra jutast kovetéen a lehetd legrévidebb id6
alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget kell tenni.

. A kérelmeket U362 irattdri tételszamon (T4jékoztatasok, adatszolgaltatasok) az

ugyintézésre kijelolt szervezeti egység iktatosdvjan kell iktatni. Az adatokat megkiildé
levelet dnkormanyzati adatok esetében a polgarmester, polgarmesteri hivatali adatok
esetében a jegyzo irja ala.

. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az

adatigénylés teljesitése az alaptevékenység ellatdsahoz szikséges munkaeréforras
aranytalan mérteékii igénybevételével jar a hataridd egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithato. Err6l az igényl6t az igény kézhezvételét kdvetd 8 napon beliil
tajékoztatni kell.

Ha az adatigénylés nem egyértelm, az igénylét 8 napon beliil fel kell hivni az igeny
pontositasara.

Az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell arrdl, hogy

- azadatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatod szerv alaptevékenységének
ellatdsahoz szitkséges munkaeréforrds ardnytalan mértéki igénybevételével jar

- amasolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi

- akoltsegtérités meértekerol '

- az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl

Nem kotelezd teljesiteni az adatigénylést, ha:

- az azonos igényld altal egy éven belill benyujtott, azonos adatkorre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az adatokban valtozas nem allt be

- azigényl6 nem adta meg nevét, megnevezését, valamint azt az elérhetOségét,
amellyel szdméra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités
megadhatd.

Az adatot tartalmaz6é dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél annak tarolasi
modjatol fliggetlenil az igénylé masolatot kaphat. A masolat készitéséért — az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen — koltségtéritést kell fizetni,
amelynek Osszegérdl az igényldt az igény teljesitését megelézden tajékoztatni kell. A
koltségtérités Gsszegét az 2. szamu melléklet tartalmazza. Az igényld a koltségtérités
Osszegérol szolo tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon belill nyilatkozik arrdl,
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hogy az igénylését fenntartja-e. (A tdjékoztatds megtételétdl az igényld
nyilatkozatanak az adatkezel6hdz valo beérkezéséig terjed6 idStartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre 4116 hataridébe nem szamit bele.)

Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést a koltségtérités sszegérdl szolo
tajékoztatdsban megallapitott, legalabb 15 napos hatdridében koteles a Tatabanya
Megyei Jogi Véros Polgarmesteri Hivatala 11740009-15729590-00000000 sz4mu
szamlaszamara a mellékelt készpénz-atutaldsi megbizdson vagy atutaldssal megfizetni
és a megfizetés tényét bizonylattal igazolni.

Az adatigénylést a koltségtérités igényld altali megfizetését kévets 15 napon beliil kell

teljesiteni ha:

- az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatdo szerv alaptevékenységének
ellatasghoz szlikséges munkaeréforras ardnytalan mértékii igénybevételével jar

- vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé maésolatot
igényelt, jelentds terjedelmi

- a koltségtérités mértéke meghaladja a korméanyrendeletben meghatarozott
Osszeget.

A koltségtérités megfizetésérél a Pénziigyi Iroda haladéktalanul tajékoztatjia az
ligyintézésre kijelolt szervezeti egységet.

Ha a kozeérdekill adatot tartalmazé dokumentum az igénylé éltal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formdban és — amennyiben ez ardnytalan nehézség
nélkiil teljesitheté — az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell
eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak,
az igény teljesitheté az adatot tartalmazé nyilvdnos forrds megjelolésével is. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kézérthetd
forméban nem lehet eleget tenni.

Az igeny teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségrél valé tajékoztatassal egyiitt 8 napon
beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozélte —
elektronikus levélben kell értesiteni az igénylSt. A kozérdek(i adat megismerése iranti
igény teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényld
igénylését anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Ha t6rvény masként nem rendelkezik, az adatigényl6é személyes adatai csak annyiban
kezelhet6k, amennyiben az igény teljesitéséhez és a masolatokért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek
megfizetéset kdvetben az igénylé személyes adatait az igény benyijtasatol szamitott
egy év elteltével, és a koltségtérités megfizetését kovetden haladéktalanul térélni kell.
Jogorvoslati eljards esetén az igénylé személyi adatait a per jogerds befejezbdéséig
lehet kezelni.
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14. Jelen szabélyzat 2016. augusztus 1-jén 1ép hatdlyba, rendelkezéseit a hatalyba 1épését
kdvetben indult igyekben kell alkalmazni.
Hatalyat veszti a Tatabanya Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivataldban a
kozérdekili adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének, tovabba a kotelez6en
kézzéteendd adatok nyilvdnossdgra hozatalanak rendjérél szolo 2012. aprilis 20-an

kelt szabalyzat.

15. Jelen szabalyzat honlapon valo kozzétételét elrendelem.

Tatabanya, 2016. julius 28. )
Dr. Berkoyicy Gergely

jegyzé
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1. szamu melléklet a 11/2016. (VII. 28.) szamu jegyz6i utasitashoz
KERELEM

Kozérdeki adat megismerésére

1. A kért kozérdekii adat meghatarozasa, leirasa

..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
sesssssssssssererssnannanns
..................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos feladatok (X jellel kell az igényt jelezni!)

A kozérdeki adatokat
O személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni.
O személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is

o
(42
-
(1]
b

csak masolat formajaban igényelem, s a masolat

papir alapi legyen.

szamitogépes adathordozo legyen:

CD.

DVD.

elektronikus levél legyen.

A maisolatot (papir és szamitogépes adathordozé esetén)
személyesen kivanom atvenni.

postai uton kérem.

Oooooooog

3. Nyilatkozat a koltségek viselésérol (X jellel kell megjelolni a megfelel6 valaszt!)
Alulirott nyilatkozom, hogy

O az adatszolgaltatassal kapcesolatos koltségek megfizetését vallalom (személyes
atvétel esetén az adatok atvétele el6tt megfizetem, postai titon torténd adatatvétel esetén

postai utanvét formajaban teljesitem, elektronikus levél esetén elzetesen megfizetem).

O az adatszolgaltatassal kapcsolatos koltségek megfizetését nem vallalom.

------------------------------------

adatigénylé alairasa



A 4. és 5. pontokat az iigyintézé tolti ki!
4. Eszrevételek, feljegyzések az adatkozlés teljesitésére
A kérelem beérkezésének idopontja:

SEPs SN sEIENIEREIIIOELISIENIIIEBEOEROERBRBRERERTS L N R R R T sssesesser e eens

Az adatszolgaltatas elokészitésében kozremiikodo iigyintézé neve, beosztasa, szervezeti
egysége:

AzadatSZOIgaltatastelJeSltesenekldopontJa .........
Afelmemltkmtsegosszege(brutto) ..................
AkOItsegekmegﬁzetesenekldopontja ......... T ——
Rl gy megtsi comtiiest
Az elutasitas oka:

BEeE LN IINBEEIEELIEETTEOLERTREOEERERTDTS L N N R R Y L T R

A kérelem elutasitasanak idépontja:

R R T I T D R T TR R L Y N YT

A kovetkezo oldalon talalhaté, személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd,
mig az adatszolgaltatiast nem teljesitették. Az adatszolgaltatast kovetden ezt a részt le
kell vagni és 1 év elteltével meg kell semmisiteni.



6. Személyes adatok
A kérelmezo neve:

R P R R TR PR TNy L P TR TR T seree

Lakcime (levelezési cime):

R R T R T Ry L T TR T Ty

Telefonszama:

eseseessssensssnsns L R T T R Ty R R TR

Elektronikus cime:

R T R R R R I T R R T sesesevesse

Egyéb:

------------- R R R R R R T T T ]
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2. szami melléklet a 11/2016. (VII.28.) szamu jegyzoi utasitashoz

Tajékoztatas a meghatarozott koltségelemek megallapithatd mértékérdl

A kozérdekd, vagy egyéb adatigényléssel dsszefliggd koltségtérités megéllapitasa soran
adatigényl6 az alabbi koltségek viselésére kotelezhetd

papir alap fekete-fehér masolat: 5 Ft+AFA/maésolt oldal

szines masolat: 25 Ft+AFA/masolt oldal

optikai adathordozoén (CD, DVD) nytjtott masolat: 580 Ft+AFA/adathordozé
kézbesités koltsége: a hivatalos iratokra vonatkozo postai dijakkal egyezGen
az adatigénylés teljesitésével dsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége: 1.500

Ft+AFA/6ra
Amennyiben a koltségtérités dsszege meghaladja a nett6é 10.000 Ft-ot, adatigénylo koteles a
koltségeket megelélegezni.



